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 ١٤٠٣/٠٣شرايط شركت در مناقصه عمومي شماره   -٢پيوست 

 

  مرحله اي  يكعمومي   :نوع مناقصه   )١
  

 .  ريو عشا انييكشاورزان، روستا  ياجتماع  مهيصندوق ب  :  نام دستگاه مناقصه گزار ) ٢
  

 ١٧٠پلاك   -جنب اداره پست  -رازيبهار ش  ابانيخ يابتدا -ريهفتم ت دانيم-تهران:   نشاني دستگاه مناقصه گزار )٣
 

  :  موضوع مناقصه )٤
د مركزي واگذاري امور خدمات تنظيفات، اداره امورآبدارخانه، جابه جايي و بارگيري كليه وسـايل اداري و اجناس متفرقه و حمل و جابه جايي در سـتا

  .  استانهاو ساختمانهاي اداري واقع در 
  

   ناد ركت در فرآيند ارجاع كار، اسـ مين شـ من بار گذاري تضـ پس ضـ ه را به دقت مطالعه و سـ ناد مناقصـ ه گر محترم لطفاً اسـ مناقصـ
  پاكتهاي ب و ج را در سامانه ستاد امضاء و مهر الكترونيكي نموده و ارائه پيشنهاد نمائيد.  

   و آيين نامه    ٠٣/١١/١٣٨٣يردر نظر دارد طبق قانون برگزاري مناقصـات مصـوب سـال  عشـاصـندوق بيمه اجتماعي كشـاورزان، روسـتاييان و
ــايـل اداري و اجنـاس متفرقـه و معـاملات خود،  واگـذاري امور خـدمـات تنظيفـات، اداره امورآبـدارخـانـه هـا، جـابـه جـايي و بـارگيري كليـه وس

تانها اختمانهاي اداري واقع در اسـ تاد مركزي و سـ را با شــرايط اختصــاصــي ، نمونه قرارداد، دســتورالعمل هاي  حمل و جابه جايي در سـ
 مربوطه پيوست و شرايط عمومي ذيل از طريق مناقصه به اشخاص حقوقي واجد شرايط واگذار نمايد.

  يان شـركت در مناقصـه عمومي ظرف مدت و روش تعيين شـده در آخرين آگهي منتشـر شـده در روزنامه و سـامانه تداركات الكترونيكي متقاضـ
امانه مذكور دريافت و   ه را از سـ ناد مناقصـ ه، اسـ ركت در مناقصـ ده در دعوتنامه شـ تعلام بهاء ظرف مدت تعيين شـ ه و اخذ اسـ دولت و در مناقصـ

ت مقرر در فراخوان، اين برگ شـرايط و سـاير مدارك خواسـته شـده نظير تصـوير تضـمين، مدارك و مسـتندات شـركت مناقصـه  قبل از پايان مهل
 گر و قيمت پيشنهادي را در سامانه ستاد درج نمايند.

  ضـمن درج تصـوير تضـمين شـركت در مناقصـه در سـامانه سـتاد، اصـل آن را نيز در پاكت لاك و مهر شـده قرارداده و در زمان مشـخص شـده به
  كميسيون معاملات مناقصه گزار تسليم و رسيد دريافت نمايند.

 اعت  پيشـنهاد دهندگان بايد پيشـنهادات خود را با رعايت مواد اسـناد مناقصـه ر  ١٦تا سـ نبه  روز  عصـ درسـامانه    ١١/٠٩/١٤٠٣مورخ  يكشـ
 .  بارگذاري نمايند
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  طرف قرارداد (پيشنهاد دهنده) :
  د گرديده باشد.طرف قرارداد شخص حقوقي است كه با ارائه پيشنهاد در مناقصه شركت كرده و برنده مناقصه اعلام و قرارداد مطابق نمونه پيوست با او منعق

 مبلغ تضمين شركت در مناقصه :نوع و 

ه  را به ريال  ٥.٦٠٠.٠٠٠.٠٠٠  مبلغكننده مكلف اسـت  شـركت ركت در مناقصـ پرده شـ نامه معتبر بانكي با مهلت اعتبار حداقل سـه صـورت ضـمانتبهعنوان سـ
ماره   به  ماهه و يا فيش واريزي عبه هفتم تير    ٣٢٠٧١٠٦٥حسـاب شـ با  ٤٨٦٢كد نزد بانك كشـاورزي شـ ماره شـ به  ٣١٠١٦٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٣٢٠٧١٠٦٥IRشـ

ــپرده به تهيه نموده و اصــل آن عشـاير نام صـندوق بيمه اجتماعي كشـاورزان، روسـتاييان و ــورت ديگر از قبيل را در پاكت الف ارائه نمايد (ارائه س ص
  غيره مورد قبول نيست).پول، وجه نقد و چك
 »تاييان و  درج عنوان كامل اورزان، روسـ ندوق بيمه اجتماعي كشـ اير  صـ مانت » در  عشـ ت. لازم به ذكر اسـت    ضـ نامه بانكي يا فيش واريزي الزامي هسـ

 صورت دربسته، عودت داده خواهد شد.صورت ناقص قيد گردد، پاكت ب و ج شركت مربوطه بهكه عنوان ذكرشده بهدرصورتي
   پرده برنده اول و دوم هسـ ركتتا انعقاد قرارداد نزد كارفرما باقي مي  مناقصـ اير شـ پرده سـ رايط جاري كنندگان پس  ماند و سـ از تعيين برنده وفق شـ

 .  مسترد خواهد شد
  

  ها :، تحويل پيشنهادها و گشايش آن ، زمان و مهلت دريافت اسناد محل
 جدول زمان بندي برگزاري مناقصه به شرح ذيل مي باشد :   -

  

 ١٧٠  پلاك –  رازيبهار شــ  ابانيخ ابتداي–  ريتهفت  دانمي –ســپرده شــركت در مناقصــه را به آدرس: تهران   محتوي الف  پاكت  بايســتمي متقاضــيان  •
ن به يحراسـت  صـندوق  مراجعه و تحويل داده و رسـيد دريافت نمايند وهمچن رخانهيطبقه چهارم، دب  ريو عشـا  انييكشـاورزان، روسـتا ياجتماع  مهبي  صـندوق 

  شود. يدولت (ستاد) بارگذار يكيدر سامانه تداركات الكترون يكيصورت الكترون
  :بايست توسط  صرفاً مي  پاكت الف عنوان موردپذيرش قرار نگرفته و    هيچ  ارسال گردند، به(سفارشي يا پيشتاز و...)    پاكتي كه از طريق پست  تذكر مهم

  صبح   ٩ساعت    دوشنبهروز    ١٤٠٣/ ٠٩/ ١٢در تاريخ  هاي واصله  . پيشنهاد  نامه به حراست تحويل داده شودنماينده شركت/ شخص حقيقي و با ارائه معرفي
  به طريق ذيل باز و قرائت خواهد شد . 

 راتب را از طريق مناقصه گر مي تواند برنامه زماني مناقصه و يا مفاد اسناد مناقصه را متناسب با زمان مجاز در سامانه ستاد به هر دليل تغيير داده و م
 سامانه ستاد يا بصورت كتبي به اطلاع مناقصه گران نيز برساند. 

  گردد : در مناقصه بازميابتدا پاكت ((الف)) محتوي تضمين شركت 
  ارائه درصورتي تضمين  پاكتكه  باشد  نشده  تهيه  اعلامي  شرايط  تنها  شده طبق  و  خواهد شد  مسترد  پيشنهاددهنده  به  و  بازنگرديده  ديگر  هاي 

 شده موردقبول واقع شود پاكت ((ب))  بررسي خواهد شد .  كه تضمين ارائه درصورتي 

  بازگشايي پاكت   پايان مهلت  ارائه پيشنهادات   جلسه توجيهي   توزيع اسناد  پايان مهلت  شروع توزيع اسناد   زمان درج آگهي 

  تاريخ
٢٢/٠٨/١٤٠٣    

٢٣/٠٨/١٤٠٣    
١٢/٠٩/١٤٠٣  ١١/٠٩/١٤٠٣  ٢٩/٠٨/١٤٠٣  ٢٨/٠٨/١٤٠٣  ٢٣/٠٨/١٤٠٣    

  شنبهدو   شنبه يك  سه شنبه   شنبهدو   شنبه سه   شنبه چهارشنبه و سه   روز 

  صبح  ٩  عصر  ١٦  صبح  ١٠  عصر  ١٦  صبح  ٨  صبح  ٨  ساعت 
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 كه اسناد و مدارك خواسته شده پس از بررسي و ارزيابي كميسيون معاملات صندوق و بر اساس تاييد صحت  پس از بازگشايي پاكت ((ب)) درصورتي
 مدارك توسط اين كميسيون، پاكتهاي قيمت پيشنهاد دهندگاني كه شرايط لازم را احراز كرده اند گشوده مي شود.

 جز نفر اول و دوم مناقصه به تشخيص  ها رسيده و اعلام برنده مناقصه ،تضمين شركت در مناقصه ساير پيشنهاد دهندگان بهپس از بررسي پيشنهاد
رفرما لازم  كارفرما و پس از انعقاد قرارداد و تسليم تضمين انجام تعهدات توسط پيمانكار برنده ، مسترد خواهد شد مگر در مواردي كه بنا به نظر كا

 باشد براي مدت معين ديگري نگهداري شود.

  پرداخت و تضمين حسن انجام تعهدات :مبلغ پيش
 با صندوق بيمه اجتماعي كشاورزان،   هفت روز كاري  از اعلام برنده تا زمان عقد قراردادمنظور تضمين انجام تعهدات ظرف  برنده موظف است به

معتبر   نامه بانكيمبلغ قرارداد ضمانت  %١٠معادل  نامه تضمين معاملات دولتي،  پرداخت طبق آيين روستاييان و عشاير و قبل از درخواست پيش
 جهت تضمين انجام تعهدات اخذ و به اداره كل امور مالي صندوق تسليم نمايد .  

  مدت اعتبار پيشنهادها : 
 كنندگان بايد از آخرين روز مهلت تسليم پيشنهادها  تا سه ماه اعتبار داشته باشد . قيمت پيشنهادي شركت 
  دهندگان تمديد اعتبار پيشنهادها را كتباً يا از طريق الكترونيكي درخواست كند . هر گاه مناقصه گري مناقصه گزار ممكن است از پيشنهاد

 تمديد اعتبار پيشنهاد را قبول كند بايد ضمانتنامه شركت در فرآيند ارجاع كار خود را نيز به تناسب تجديد نمايد. 

  شرح كار ، مشخصات فني بازرگاني ، استانداردها ، نوع ، كميت و كيفيت كالا يا خدمات : 
داري در تهران و استان ها و مهمانسراهاي متعلق به كارفرما در  ا  متر مربع   ٢٩٦٧٧٥متراژ  نظافت ساختمان هاي اداري و مهمانسرا ها جمعا به    -١

  سراسر كشور؛ 
  پذيرايي در مراسم ها و امور آبدارخانه ها؛  -٢
 وسايل اداري و اجناس متفرقه؛حمل و جابجايي و بارگيري و تخليه  -٣
  پرسنل اجرا نمايد.  نفر   ٣٤تعداد مناقصه را حداقل با    ٣تا  ١پيمانكار موظف است انجام خدمات موضوع 
 ه نحو مطلوب  اعلام چگونگي و نحوه انجام موضوع قرارداد به عهده كارفرما بوده و پيمانكار مكلف است كليه نظرات و برنامه هاي  اجرايي كارفرما را ب

  و قابل قبول و مورد تائيد وي به مورد اجرا بگذارد . 
   انجام موضوع قرارداد از شروع فعاليت كار اداري بنا به اعلام هيات دولت و ساعات كاري صندوق و در كل روزي هاي هفته شروع و مي بايست

  توسط پيمانكار ارائه گردد .  
 . شركت در مناقصه به منظور قبول كلي پيشنهادات كارفرما مي باشد  
  . كليه كسورات قانوني به عهده پيمانكار است  
 كه فرد مذكور نحويعنوان رابط و نماينده به كارفرما معرفي نمايد بهيك نفر را به د  مناقصه ملزم است براي اداره امور مربوط به اجراي قراردا  برنده

 دسترسي از جانب پيمانكار باشد. در هرزماني قابل

  هاي آن : مقرر براي تسليم پيشنهادها و تعداد نسخهروش تهيه و مهلت 
 پيشـنهاد دهندگان بايسـتي مدارك خود را به شـرح ذيل در سـامانه تداركات الكترونيكي دولت قرار دهند. بديهي اسـت مسـئوليت عدم انجام موارد

  مطروحه در اين برگ شرايط و ديگر اسناد مناقصه متوجه مناقصه گر مي باشد.
 شرايط عمومي مناقصه معتبر جهت شركت در فرآيند ارجاع كار مطابق    ٢نامه بانكي و يا موارد مندرج در صفحه  پاكت (الف) بايستي محتوي ضمانت

  شرايط مناقصه باشد .  
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 هاي مشابه  ها، سوابق اجرايي پروژهپاكت(ب) بايستي محتوي اسناد مناقصه شامل شرح و شرايط عمومي و اختصاصي و مراحل انجام كار و پيوست
اساسنامه   -سال اخير ٥مورد گواهي حسن انجام كار مرتبط با موضوع مناقصه از كارفرمايان قبلي منظم به تصوير قرارداد مربوط به  ٣وارائه حداقل 

گواهي ماليات بر  -شناسه ملي    - گواهي كد اقتصادي-صورتهاي مالي حسابرسي شده سال مالي قبل      – و آگهي تأسيس و آخرين آگهي تغييرات 
معاونت   –مركز پليس پيشگيري ناجا   –گواهي تاييد صلاحيت از مراجع مربوطه حسب مورد(وزارت تعاون كار و رفاه اجتماعي      –افزوده  ارزش 

و...)  راهبردي اجتماعي كه    -رياست جمهوري  تعاون كار و رفاه  توسط وزارت  پيمانكاري صادر شده  ايمني  تاييد صلاحيت  اخذ  گواهي  از سامانه 
خواهد   گواهينامه تاييد صلاحيت ايمني پيمانكاران كشور در جلسه رسيدگي به پيشنهادات ، استعلام و نتيجه استعلام از سامانه ياد شده ملاك عمل

 بود.
   ــخدمت و غيره...) قيد گرديده و داراي تأييد ــوع ارائه خدمات عمومي ( نظيرتنظيفات، پيش ــنامه آنها موض ــاس ــركت هايي كه در اس ش

 صلاحيت از اداره كار و تأمين اجتماعي در موضوع مربوطه در اولويت مي باشند.  
 پاكت (ج) فقط بايستي محتوي برگ پيشنهاد قيمت به همراه فرم آناليز قيمت باشد .

  گونه پيشنهادي اعم از كتبي يا شفاهي پذيرفته نخواهد شد . ها هيچ ها بايد كامل و بدون قيد و شرط باشد و پس از بازگشايي پاكت پيشنهاد 

   خوردگي  وسيله پيشنهاد دهنده در برگ پيشنهاد قيمت و بدون قلمقيمت پيشنهادي كه ملاك بررسي قرار خواهد گرفت مبلغي است كه به
 . شودو بدون اضافه نمودن ماليات بر ارزش افزوده نوشته مي

 بايست توسط پيشنهاد دهنده تكميل و به همراه برگه پيشنهاد قيمت در پاكت (ج) قرار داده شود.  فرم آناليز قيمت نيز مي 
 صورت حروف ملاك  شده بهبايست به عدد و حروف در برگ پيشنهاد قيمت درج و در صورت مغايرت ، قيمت اعلامهاي پيشنهادي ميقيمت

 بررسي قرار خواهد گرفت.
  صورت مهر و امضاءشده اعلام  ضمن پر كردن فرم آناليز قيمت ،پيشنهاد خود را در برگ پيشنهاد قيمت شامل قيمت واحد و قيمت مجموع به

به پيشنهادات مبهم و مشروط و فاقد موارد   نمايد و اعتبار پيشنهادها از زمان آخرين روز مهلت تسليم پيشنهادها به مدت سه ماه مي باشد
 . گونه ترتيب اثري داده نخواهد شدخواسته شده هيچ

  مناقصه گران طبق اعلام سامانه ستاد، نسبت به امضاء و مهر الكترونيكي اسناد مناقصه مربوط به پاكتهاي ب و ج ( شرايط عمومي و
ي  اختصاصي، نمونه قرارداد، الحاقيه ها، برگ پيشنهاد قيمت و.....) با استفاده از امضاء الكترونيكي صاحبان امضاء مجاز و مهر الكترونيك

 انه ستاد اقدام نمايند. آنها در سام 

  كليه شركت دعوت مياز  مناقصه  در  با  كنندگان  داشتن معرفيگردد  كارت مليدر دست  و  تاريخ    هاجلسه بازگشايي پاكتدر    نامه  در 

 در محل صندوق حضور يابند .  صبح  ٩ساعت   دوشنبه روز  ١٤٠٣/ ٠٩/ ١٢
 

   هيات محترم وزيران، ارائه هر گونه مجوز، تسهيلات  ٠٥/١١/١٣٩٣نامه پايگاه اطلاعات اشخاص حقوقي ابلاغي آيين  ٦طبق تبصره ماده
  ، امكانات ، عقد قرارداد و قبول شركت در مناقصه و مزايده براي اشخاص حقوقي فاقد شناسه ملي، ممنوع است. 

  ساير شرايط :  
 شركتي كه آناليز قيمت را ارائه ندهد در مناقصه شركت داده نخواهد شد.ارائه ليست آناليز قيمت الزامي مي باشد     - ١

 .شركت بايد در هر حال توانائي پرداخت دو ماه حقوق و مزاياي پرسنل شركتي را داشته باشد  
 گونه ترتيب اثري داده نخواهد شد.به پيشنهادات مبهم و مشروط و فاقد موارد خواسته شده هيچ 

  
  

 مسترد نخواهد شد. مدارك ارسالي    - ٢
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 كارفرما در رد يا قبول هر يك از پيشنهادات واصله مختار است.    - ٣
، لذا در تهيه، تكميل و ارسال اسناد مناقصه  كميسون مي تواند مناقصه گراني كه مدارك آنها ناقص است را از ادامه فرآيند مناقصه حذف نمايد  - ٤

 و مدارك خواسته شده دقت كافي صورت گيرد. 
ولين ذيربط ئبايست از محل بازديد و اطلاعات لازم را از مسها و شرايط كارفرما ميمتقاضي با آگاهي كامل از مفاد مندرج در قرارداد، پيوست   - ٥

 كسب نمايد، بديهي است در صورت برنده شدن در مناقصه هر گونه عذر عدم اطلاع از نحوه، ميزان و شرايط كار مسموع نخواهد بود.   
گونه منع قانوني براي انجام معامله نداشته باشد از جمله مشمول قانون منع متقاضي شركت در مناقصه بايد اهليت معامله داشته باشد و هيچ   - ٦

 مداخله كاركنان دولت نباشد.  
اقدام به اعلام قيمت و شركت در    - ٧ تواند در قالب مشاركت با سايرين و تشكيل كنسرسيوم  به هيچ عنوان نمي  متقاضي شركت در مناقصه 

 مناقصه نمايد. 
 باشد. ميريال  مدت قرارداد يك سال و مبلغ برآورد مناقصه بدون ماليات برارزش افزوده مبلغ ................................   - ٨
ها، جزءلاينفك اسناد مناقصه بوده و بايد ممهور به مهر شركت و  تمامي اوراق قرارداد، شرايط اختصاصي، شرايط عمومي، جداول و پيوست    - ٩

 .    امضاء مجاز باشد

كننده  شركت  پاكت جكننده باشد كميسيون در بازگشايي  ) يك شركت  حداقل ممكن  كنندگان حائز شرايط(در صورتي كه تعداد شركت   - ١٠
 تواند نسبت به انتخاب ايشان به عنوان برنده مناقصه اقدام نمايد.  مختار بوده و در صورتي كه قيمت پيشنهادي مناسب باشد كميسيون مي

 .   ) شركت نمايد  پيشنهاد مالي  بايست در جلسه توجيهي و بازگشايي پاكات ج (كليه پيشنهاد دهندگان مي   - ١١

 :دفتر مديريت اداره كل پشتيباني.  -طبقه اول  -ستاد مركزي  -صندوق بيمه اجتماعي كشاورزان، روستاييان و عشاير مكان برگزاري جلسه توجيهي 

اعلام و سپس توسط واحد به برنده مناقصه ابلاغ خواهد شد. برنده مناقصه موظف است از تاريخ ابلاغ، ظرف نتيجه كميسيون به واحد اجرايي    - ١٢
تعهدات و ساير تضامين مرتبط با موضوع قرارداد اقدام نمايد و    انجام  مدت هفت روز كاري به استثنا  ايام تعطيل نسبت به سپردن تضمين

گردد.  قرارداد مورد اشاره را امضاء نمايند، در غير اين صورت سپرده شركت در مناقصه به نفع صندوق ضبط و قرارداد با برنده دوم منعقد مي
 در صورت امتناع نفر دوم، تضمين وي نيز ضبط و مناقصه تجديد خواهدشد. 

گردد و پيمانكار  مبلغ رفاهي و اعياد مناسبتي مندرج در جدول آناليز قيمت در صورت صلاحديد با نظر كارفرما به حساب پيمانكار واريز مي   - ١٣
 موظف است عين مبلغ را تنها با كسر ماليات و حق بيمه  و بدون كسر بالاسري به حساب پرسنل شركتي شاغل در صندوق واريز نمايد. 

واريز  رودر صورت صلاحديد كارفرما مبلغي جهت بيمه تكميلي درمان ني    - ١٤ خواهد شد و  هاي شركتي شاغل در صندوق به حساب پيمانكار 
پيمانكار موظف است عين مبلغ را به حساب شركت ارائه دهنده خدمات بيمه تكميلي درمان طرف قرارداد كه توسط كارفرما معرفي ميگردد 

 .   واريز نمايد

 آناليز قيمت : 
هرگونه كسورات قانوني اعم از ماليات، بيمه عنوان قيمت نهايي در نظر گرفته خواهد شد لذا محاسبه  شده در برگ پيشنهاد قيمت بهقيمت اعلام -١

  ، بايد توسط مجري محاسبه شده باشد .   و.....
  جمع مبالغ حتماً به عدد و حروف نوشته شود . -٢

 افزوده به عهده صندوق هست لذا از محاسبه آن در آناليز مبلغ خودداري شود.ارزش  با توجه به آنكه پرداخت ماليات بر   
  طبق طرح طبقه بندي مشاغل مصوب وزارت تعاون، كا رو رفاه اجتماعي و بر اساس جدول ٦ها بر اساس آناليز حقوق و مزايا گروه شغلي قيمت -٣

 پيوست اعلام قيمت گردد.  
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  فرم طرح شناسنامه شركتها 

  

  ( لطفاً فرم كامل ، خوانا و خوش خط تكميل گردد.) 
  شركت : -١

  پيگرد شناسنامه و علت آن   تاريخ ثبت  نوع فعاليت   شماره ثبت   سال تاسيس  نام شركت 

            
  مديرعامل : -٢

  تابعيت  مليت  مذهب   مدرك و رشته تحصيلي  تاريخ و محل تولد   شماره ملي  ش.ش   نام پدر   نام و نام خانوادگي

                  
  

  .........................................شماره موبايل:                                                   .....................................آدرس محل سكونت :  
                                 .............................تلفن :                                           ................................آدرس فعلي محل دفتر / شركت :

                                                                                         ................................آدرس قبلي محل دفتر / شركت :  
  ...............................................: تلفن    

  

 اعضاي هيات مديره :    -٣

  تاريخ و محل تولد   شماره ملي   ش.ش  نام پدر    نام و نام خانوادگي  رديف 
مدرك و رشته  

  تحصيلي
  آدرس محل سكونت و تلفن 

                

                

                
 صاحبان امضا مجاز طبق آخرين تغييرات شركت :    

١-                                                        
٢-                                                        

 خلاصه سوابق فعاليت هاي گذشته شركت، در صورت تعدد سوابق، سوابق مرتبط نوشته شود .  -٤

  آدرس دفتر كارفرماي قرارداد   محل اجراي قرارداد    پايان قرارداد    شروع قرارداد    موضوع قرارداد    رديف

            
            

  

  :  محل امضاي الكترونيكي صاحبان امضاي مجاز و مهر الكترونيكي
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      واگذاري امور خدمات تنظيفات،اداره امورآبدارخانه ،                                                                             
  جابه جايي و بارگيري كليه وسايل اداري و اجناس متفرقه و حمل و نقل در ستاد مركزي و ساختمانهاي اداري واقع در استانها

  
:   شرح خدمات  - ١  

 خدمات تنظيفات و حمل و جابجائي وسايل اداري و اجناس متفرقه: 
  . هاروي اطراف ساختمانها و پشت بامكردن كليه دفاتر كار در ساختمانها، سالن جلسات، راهروها، پيادهتميز  -١
ها و كليه ملزومات ادراي از قبيل ميز و صندلي، مبل، كمد در انواع مختلف و تميز كردن كف اتاقها، ديوارهاي جانبي، سقف اتاقها و راهروها، سالن  -٢

هاي فلزي، تلفن، ماشين تحرير، ماشين حساب، دستگاه كامپيوتر، پرده و چوب پرده، دستگاههاي سرد كننده شامل يخچال، آبسردكن گاوصندوق، كازيه
  ها با جاروبرقي به طور روزانه. ها و سالنها و نظافت كليه اتاق ها و كليه ملزومات داخل سالنو غيره، پنجره

ها در ساعات اداري و بعد از وقت اداري به طور مرتب كه شامل تميز كردن كف ها و توالتها و دستشوييهاي بهداشت شامل حمامنظافت سرويس  -٣
ها و همچنين مراقبت از وسايل درون آنها و ريختن صابون مايع در ظروف مخصوص و نصب بوگير به طور مرتب در طول و سقف، ديوارهاي جانبي و آينه

  ها به طور منظم و دستمال كاغذي درون سرويس ها. روز و حصول اطمينان از وجود صابون مايع و بوگير در دستشويي
  آوري زباله از ساختمانها در محلهاي مربوطه به طور روزانه. نظافت و جمع -٤
  اشكال آن.اطلاع دادن هرگونه اشكال و خرابي در ساختمانها و همچنين وسايل و لوازم موجود و پيگيري تا حصول اطمينان از رفع خرابي و  -٥
  همكاري با سرپرست مستقيم در انجام خدمات جانبي كه به هرنحو به خدمات مزبور مرتبط باشد.   -٦
  هاي بايگاني و ...... . حمل و جابجائي كليه وسايل مربوط به دفاتر از قبيل ميز و صندلي، انواع كمدهاي چهاركشو و دوكشو، قفسه  -٧

  : هاآبدارخانهخدمات اداره امور  
در اوقات اداري و يك نوبت چاي بعد از وقت اداري به    ١٥:٣٠و    ١٤:٠٠و    ١٠:٣٠و    ٨:٠٠تهيه و توزيع روزانه حداقل چهار نوبت چاي در ساعت    -١

ها و  آوري و شستشوي كليه فنجانهاي چاي بعد از هر نوبت توزيع و نيز شستشو و ضدعفوني كليه لوازم آبدارخانهكاركنان طبق اصول بهداشتي و جمع
  هاي چاي. فلاسك

  ها روزانه بطوري كه هميشه پر آب باشند. پركردن مخزن آبسردكن -٢
ها شامل ديوارها، شستشوي كف محلهاي مورد نظر و همچنين پاكيزه نگه داشتن محل مربوطه بطور مرتب و روزانه طبق  نظافت كليه آبدارخانه  -٣

  اصول بهداشتي.
  گردد طبق نظر ناظر كارفرما. توزيع و پذيرايي چاي و بيسكوئيت، ميوه و شربت در اتاقهاي جلسات و يا هر محل ديگري كه به اين منظور تعيين مي -٤
  ها به نماينده كارفرما . اطلاع دادن هر نوع اشكال و خرابي در محلهاي انجام خدمات و يا وسايل موجود در آبدارخانه-٥       

  :   ساير خدمات
  .خدمات مربوط به نيروهاي امور پشتيباني توسط مديريت اداره كل پشتيباني (كارفرما) تعيين و به پيمانكار ابلاغ مي گردد  

  : محل انجام خدمات و حجم آن
 گردد انجام پذيرد. بايستي توسط كاركنان پيمانكار در محلهاي مورد نظر كه از سوي كارفرما تعيين ميكليه خدمات فوق مي  

  خدمات ستاد صندوق و كليه دفاتر نمايندگي صندوق و هر منطقه ديگري از صندوق و هر زماني كه كارفرما تعيين نمايد خواهد بود. محل انجام  -١
  
  
درصد مبلغ كل افزايش يا كاهش دهد كه در صورت افزايش، پيمانكار ملزم به انجام كار    ٢٥كارفرما مجاز خواهد بود حجم موضوع مناقصه را تا    -٢

  اضافي با مبلغ و نرخ مندرج در پيمان مي باشد. بديهي است در صورت كاهش حجم، به تناسب مبلغ كل قرارداد نيز كاهش مي يابد. 
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ي و  محل انجام (خدمات تنظيفات و حمل و جابجائي وسايل اداري و اجناس متفرقه) در كليه اماكن صندوق اعم از ساختمانهاي ستادي، دفاتر استان-٣
  باشد. هاي ستادي و دفاتر استاني مورد نياز ميها صرفاً در ساختمانباشد و محل انجام خدمات اداره امور آبدارخانهمهمانسراهاي صندوق مي

  

 محل انجام خدمات تعداد ميزان حجم  عنوان سمت 

مترمربع ٢٩٦٧٧٥ تنظيفات و آبدارخانه  ستاد مركزي و دفاتر استاني  

        
هاي اشاره شده (ستاد صندوق و  ها به محلتعدادي از كاركنان پيمانكار براي انجام امور پذيرايي در مراسم و جشندر طول مدت پيمان ممكن است    - ٤  

  .   . بديهي است اياب و ذهاب نفرات از محل ستاد به واحدها بعهده كارفرما خواهد بود ) اعزام گردند  دفاتر نمايندگي
  :   ساعات كار پيمانكار جهت انجام خدمات

  :  خدمات تنظيفات و حمل و جابجائي وسايل اداري -١

  روزهاي شنبه لغايت پنجشنبه طبق ساعت كار اداري كارفرما، ضمناً كارفرما مجاز خواهد بود ساعات فوق را به نحوي كه مخالف قانون اداره
  كار نباشد تغيير دهد و پيمانكار حق اعتراض ندارد.

 شود پيمانكار بايستي دستمزد و مزاياي كاركنان خود را ها و جابجائي ملزومات اداري انجام نميدر روزهايي كه خدمات تنظيفات، آبدارخانه
 براساس قوانين كار و امور اجتماعي مانند ساير ديگر پرداخت نمايد. 

  پيمانكار موظف است با رعايت موارد مذكور در قانون كار درخصوص پرداخت حقوق و دستمزد كارگران و ساعات كار خدمات تحت پيمان
ريزي ساعات كاركنان خود بنحو رضايت بخشي خدمات مزبور را تأمين نمايد. ابقاء كاركنان پيمانكار جهت حاضر را انجام دهد و طبق برنامه

كاري انجام خدمات به مدتي پيش از ساعات كار تعيين شده، با نظر و تأييد نماينده كارفرما بوده و پيمانكار موظف خواهد بود هزينه اضافه
  كارگران را پرداخت نمايد. 

  ها:خدمات اداره امور آبدارخانه
ون اداره  روزهاي شنبه لغايت پنجشنبه طبق ساعت كار اداري كارفرما، ضمناً كارفرما مجاز خواهد بود ساعات فوق را به نحوي كه مخالف با ساعات قان

  كار نباشد تغيير دهد پيمانكار حق اعتراض ندارد. 
   توانند از مرخصي خود در طول سال استفاده  ها تعطيل بوده و نفرات آبدارچي مانند ساير نفرات پيمانكار ميماه مبارك رمضان آبدارخانهدر ايام

  ها در بخش تنظيفات و جابجائي استفاده نمايد. نموده و كارفرما حق دارد به تشخيص خود در طول ماه مبارك از نفرات آبدارخانه 
 كنندگان از خدمات و همچنين ابزار و وسايل كار  بايستي خدمات مندرج در شرح خدمات و شرايط كار را با درنظر گرفتن تعداد استفادهپيمانكار مي

رضايت و    مورد نياز هر آبدارخانه با تعداد نفرات كافي و مناسب به نحو مطلوب انجام دهد تا در همه حال خدمات مزبور به نحو مطلوب انجام و مورد
  تأييد كارفرما قرار گيرد. 

  كاري، مرخصي و مزاياي كارگرانساعات اضافه
پيمانكار موظف اسـت با رعايت موارد مذكور در قانون كار درخصـوص پرداخت حقوق و دسـتمزد كارگران و سـاعات كار خدمات تحت پيمان حاضـر   -١

ريزي ســاعات كاركنان خود بنحو رضــايت بخشــي خدمات مزبور را تأمين نمايد. ابقاء كاركنان پيمانكار جهت انجام را انجام دهد و طبق برنامه
افه ده، با نظر و تأييد نماينده كارفرما بوده و پيمانكار موظف خواهد بود هزينه اضـ اعات كار تعيين شـ كاري كارگران را  خدمات به مدتي پيش از سـ

  پرداخت نمايد.
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ورتي كه هريك از نفرات پيمانكار مرتكب غيبت و يا از  -٢ ند ماهيانه  در صـ تفاده نمايند به تعداد روزهاي ترك خدمت در سـ تعلاجي اسـ ي اسـ مرخصـ
  عدم نياز و مبلغ محاسبه شده از سند وي كسر خواهد شد.

  اي كه نيروها بتوانند از كل مرخصــي اســتحقاقي خود در طول مدت ريزي مرخصــي كاركنان پيمانكار با هماهنگي نماينده كارفرما به گونهبرنامه -٣
  باشد.پيمان بصورت تدريجي استفاده كنند بعهده پيمانكار مي

روع به كار به مدت يكسـال مي  -٤ رايط و قيمت مدت انجام خدمت از تاريخ شـ ه ماه بعد از آن با همان شـ ورت نياز كارفرما، پيمان تا سـ باشـد و در صـ
  تمديد خواهد شد.

  

  البسه ايمني و كار:
باشد و پيمانكار  تهيه و تأمين البسه مورد نياز هريك از كاركنان پيمانكار در طول مدت پيمان براي هر سال مندرج در ذيل بعهده و هزينه پيمانكار مي

  بايستي افراد خود را ملزم به استفاده از وسايل و البسه مزبور در ساعات كار نمايد. 
  : البسه نيروي تنظيفات و جابجائي وسايل اداري -١

       دو دست با تأييد كارفرما در ابتداي پيمان                  پيراهن و شلوار از جنس مرغوب  
 كفش                                                        يك جفت سالانه تحويل در ابتداي پيمان با تأييد كارفرما  
 دستكش ايمني                                            هرماه يك جفت با تأييد كارفرما جهت نيروي حمل و جابجايي 

  البسه نيروي آبدارخانه: -٢
  شلوار                                                     دو دست  استفاده از لوگوي پيمانكار روي لباسها  -١
  پيراهن                                                     دو عدد استفاده از لوگوي صندوق  -٢
  جليقه                                                                يك عدد  -٣
  كفش                                                                يك جفت  -٤

ريال (پنجاه ميليون ريال) براي خريد    ٥٠.٠٠٠.٠٠٠: جهت تضـمين كيفيت البسـه ايمني و كار، پيمانكار ميبايسـت حداقل مبلغ ١تبصـره  
  لباس هر كدام از كاركنان پرداخت نمايد.

  ساير شرايط:
اي كه مورد موافقت كارفرما باشد صادر نمايد و به رؤيت نماينده كارفرما  پيمانكار موظف است براي كاركنان خود كارت شناسايي با عكس طبق نمونه -١

  تذكر دهد كه ورود آنان به محوطه كارفرما با ارائه كارت شناسايي مجاز خواهد بود. و تأييد اداره حراست برساند و در هر حال بابد به كاركنان خود 
كارفرما    كارپيمانكار متعهد است مراقبت كامل بعمل آمده كه رفتار كاركنان وي خارج از نظم و ترتيب و اصول نبوده و موجب اختلال و وقفه در  -٢

ين مورد قطعي  نگردد، در صورت بروز اختلاف بين كاركنان كارفرما با كاركنان پيمانكار موضوع بوسيله نماينده كارفرما رسيدگي شده و نظر كارفرما در ا
  خواهد بود.

  الاختيار وي انجام گيرد.بايستي تحت نظر مستقيم پيمانكار يا نماينده تامخدمات موضوع پيمان مي  -٣
  وظيفه و ساير قوانين و مقررات جاري كشور منعي داشته باشد.اشتغال كاركنان پيمانكار نبايد از نظر قانوني نظام    -٤
شــرايط عمومي پيمان و كليه كســورات قانوني   ٨هاي مربوط به انجام خدمات از جمله موارد مذكور در بند  نمايد كه كليه هزينهپيمانكار متعهد مي  -٥

  از جمله بيمه، ماليات، و غيره را در قيمت خود ملحوظ داشته است.
بايست با كاركنان خود قرارداد منعقد نموده و يك نسخه از آن را به نماينده كارفرما تحويل نمايد و هرگونه تغييرات بعدي را  پيمانكار برنده مي -٥

  نيز كتباً گزارش نمايد. 
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موظف است يك نفر ثابت را به عنوان نماينده مقيم و تمام وقت آن شركت در صندوق جهت هماهنگي امور مربوط به نيروهاي    پيمانكار برنده مناقصه  -٧
 شركتي شاغل در صندوق، معرفي نمايد.  

  جرائم:
  ها:خدمات تنظيفات، جابجائي و امور آبدارخانه

  بيمه مسئوليت كارفرما:
ــامل گردد و در طول  -١ ــاب قيمت ديه در ماههاي حرام را ش ــو با احتس بيمه نامه مذكور بايد حداكثر مبلغ ريالي ارزش و ديه فوت و نقص عض

اجراي پيمان همواره حداكثر قيمت ديه با احتسـاب ماههاي حرام را حفظ نمايد و در صـورت عدم انجام بند فوق توسـط پيمانكار، بروز هرگونه 
اي در حين انجام كار براي هريك از كارگران پيمانكار كه منتهي به مصــدوميت يا فوت آن گردد جبران خســارت وارده و ديه متعلقه حادثه

هاي قانوني  حتي در صورت مقصر بودن كارفرما بعهده پيمانكار بوده و كارفرما مجاز خواهد بود كليه وجوه پرداختي به اضافه خسارت و هزينه
  ت وضعيت يا مطالبات پيمانكار به صورت يك جا كسر و پرداخت نمايد.را مستقيماً از صور

 
 
 
  

    اطلاعات ثبتي صندوق:
 

 شماره ثبت شناسه ملي  كد اقتصادي  كد پستي 

١٨١٣٥ ١٠١٠٠٦٢٥٠٧٠ ٤٣٧٣ ١٩٨٣ ٤١١١ ١٥٧٤٨٤٤٥١٤ 

 ٣١٠١٦٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٣٢٠٧١٠٦٥IRشماره شباي حساب سپرده:  محل ثبت:   تهران

 


